ISTITUTO COMPRENSIVO DI ROGLIANO

CORSO DI INFORMATICH

RIVOLTO AL
PERSONALE ATA

Corso di Informatica rivolto al
personale ATA, mirato
alladdestramento del personale
all'utilizzo del computer sia a livello
base che a livello professionale.

PROGRAMMA

Il personale ATA quotidianamente gestisce i flussi documentali attraverso
la gestione, lorganizzazione, la condivisione o archiviazione di file,
garantendo una corretta amministrazione dei documenti, dalla loro
produzione, alla loro conservazione.

Il percorso formativo ha l'obiettivo di fornire la formazione necessaria per
utilizzare al meglio il PC prevedendo quindi lo studio di Windows, Word,
Excel sia ad un livello base che in un secondo livello piu avanzato



